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1.0 MAKLUMAT DOKUMEN

1.1 JADUAL MAKLUMAT PROJEK

Nama Projek Sistem Maklumat Promosi Kesihatan Kebangsaan
(Malaysia Health Promotion Information System
(MyHPIS))

Pemilik Projek Bahagian Pendidikan Kesihatan (BPK), Kementerian
Kesihatan Malaysia (KKM)

Pengarah Projek Encik Zulkifli Bin Jantan

Kontraktor Yang Dilantik | Pocket Data (M) Sdn. Bhd.

1.2 PENGENALAN

Dokumen ini adalah manual pengguna bagi Modul Program HePiLl yang merangkumi
fungsi-fungsi Daftar serta Kemas Kini bagi Pengguna HePiLl, Organisasi dibawah
kategori Prasekolah KPM, Sekolah Rendah, Sekolah Menengah, Sekolah Murid
Orang Asli, Program Pendidikan Khas Integrasi, Institusi Pendidikan Tinggi, Tabika
Kemas dan Tabika Perpaduan, mengemaskini maklumat kelab Tunas Doktor Muda,
Kelab Doktor Muda, Prosis, merekodkan program yang dijalankan oleh HePiLI, serta

membuat penilaian kemahiran bagi murid-murid berkenaan.

1.3 OBJEKTIF

Tujuan dokumen ini adalah untuk memberikan panduan terperinci kepada pihak
Bahagian Pendidikan Kesihatan, Kementerian Kesihatan Malaysia bagi
pembangunan Sistem Maklumat Promosi Kesihatan Kebangsaan (Malaysia Health
Promotion Information System (MyHPIS)) dalam Modul Program HePiLl yang
merangkumi fungsi-fungsi Daftar serta Kemas Kini bagi Pengguna HePiLl,
Organisasi dibawah kategori Prasekolah KPM, Sekolah Rendah, Sekolah
Menengah, Sekolah Murid Orang Asli, Program Pendidikan Khas Integrasi,
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Institusi Pendidikan Tinggi, Tabika Kemas dan Tabika Perpaduan,
mengemaskini maklumat kelab Tunas Doktor Muda, Kelab Doktor Muda,
Prosis, merekodkan program yang dijalankan oleh HePiLl, serta membuat

penilaian kemahiran bagi murid-murid berkenaan.

1.4 DOKUMEN RUJUKAN

Sumber rujukan untuk penyediaan dokumen manual pengguna bagi Modul Program

HePiLl ini adalah seperti berikut:

Dokumen Business Requirement Specification (BRS) MyHPIS.
Dokumen System Requirement Specification (SRS) MyHPIS.
Dokumen System Design Specification (SDS) MyHPIS.

Skrip Ujian Penerimaan Pengguna (UAT).

Skrip Ujian Penerimaan Sementara (PAT).

Skrip Ujian Penerimaan Akhir (FAT).

= @ oo T o
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1.5 AKRONIM

Bil. | Akronim Deskripsi

1. BPK Bahagian Pendidikan Kesihatan

2. KKM Kementerian Kesihatan Malaysia

3. FAT Final Acceptance Test (Ujian Penerimaan Akhir)

4. PDF Portable Document Format

5. UAT User Acceptance Test (Ujian Penerimaan Pengguna)

6. BRS Business Requirement Specification

7. PAT Provisional Acceptance Test (Ujian Penerimaan Sementara)

8. SDS System Design Specification

9. SRS System Requirement Specification
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2.0 KETERANGAN FUNGSI SISTEM

2.1 PERANAN PENGGUNA

Peranan pengguna yang digunakan untuk mengakses Modul Program - HePiL| adalah
seperti berikut:

ii. Ibu Pejabat (HQ)

iii. Pejabat Kesihatan Daerah (PKD)
iv.  Jabatan Kesihatan Negeri (JKN)
v. Penyelaras Organisasi HePilLl

2.2 PERANAN DAN TAHAP CAPAIAN

Berikut adalah Peranan dan Tahap Capaian yang terdapat dalam Modul Program -
HePiLl:

Jadual 1: Senarai Peranan dan Tahan Capaian

Bil. Peranan Tahap Capaian

1. | Ibu Pejabat (HQ) Mendaftar serta mengemaskini bagi Pengguna
HePiLl, Organisasi dibawah kategori Prasekolah
KPM, Sekolah Rendah, Sekolah Menenganh,
Sekolah Murid Orang Asli, Program Pendidikan
Khas Integrasi, Institusi Pendidikan Tinggi,

Tabika Kemas dan Tabika Perpaduan.

2. | Pejabat Kesihatan Daerah | Memapar senarai program HePiLlI mengikut
(PKD) daerah, serta membuat pengesahan bagi
program yang didaftar dan penilaian kemahiran

yang dihantar oleh Penyelaras Organisasi.

3. | Jabatan Kesihatan Negeri | Memapar senarai program HePiLI mengikut

negeri, serta membuat pengesahan bagi
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program yang didaftar dan penilaian kemahiran
yang dihantar oleh Penyelaras Organisasi.
Penyelaras Organisasi | Mendaftar maklumat kelab HePiLl, serta

HePiLl

merekodkan program dan membuat penilaian

kemahiran bari murid-murid berkenaan.
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2.3 LOG MASUK

1. Pilih mana-mana pelayar seperti Microsoft Edge, Chrome dan Mozilla Firefox

dengan versi terkini.

3. Masukkan pautan http://myhpis.moh.gov.my/.

4. Sistem akan memaparkan skrin Log Masuk Pengguna.

-
SISTEM MAKLUMAT PROMOSI

KESIHATAN KEBANGSAAN
(MyHPIS)

BEEKOMON -

5. Langkah untuk Log Masuk seperti berikut:

i.  No Kad Pengenalan/E-mel

ii. Kata Laluan

6. Kilik untuk log masuk dalam sistem.

7. Sistem memaparkan skrin LANDING PAGE.
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3.0 PENDAFTARAN PENGGUNA HEPILI

3.1 PROSES PENDAFTARAN PENGGUNA

Menu ini digunakan untuk mendaftar serta mengemaskini maklumat pengguna HePiLl
dari Jabatan Kemajuan Masyarakat (KEMAS), Jabatan Perpaduan Negara dan
Integrasi Nasional (JPNIN), dan Kementerian Pendidikan Malaysia (KPM).

3.1.1 PROSES PENDAFTARAN PENGGUNA - HEPILI

1. Log masuk sebagai Ibu Pejabat (HQ) (rujuk Log Masuk).

2. Pada menu Pengurusan Pengguna, klik pada sub menu Pengguna - HePiLl.

24 Dashboard >
[0 Profil Pengguna >

Pengurusan Pengguna v
[ " T

Pengguna-HePiL

# HePilLl >

@ Laporan >
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3. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI PENGGUNA.

TAPISAN

ELINSTITUSI

NAMA KEMENTERIAN PEJABAT NEGER

PEJABAT DAERAH STATUS

&

&

4. Pengguna yang telah didaftarkan boleh dicari dengan dua (2) cara iaitu:

a. Carian secara tapisan:
i.

ii.

iii.

iv.

V.

Vi.

Vii.

viii.

Pilih NAMA KEMENTERIAN dari pilihan.
Pilih PEJABAT NEGERI dari pilihan.
Pilih PEJABAT DAERAH dari pilihan.
Pilih STATUS dari pilihan.

Klik butang [TAPIS].

Sistem akan memaparkan senarai pengguna yang memenuhi

pilihan yang ditetapkan.

Klik butang [SET SEMULAY.

b. Carian secara wildcard:

Sistem akan set semula tapisan kepada tapisan default.

Masukkan kata kunci carian di dalam medan carian.
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i. Sistem akan menyenarai pendek Senarai Pengguna dari kolum
NO. KP atau EMEL yang mengandungi kata kunci yang

dimasukkan.
5. Pada tab “PENTADBIR”, Klik butang [DAFTAR] untuk mendaftar pengguna

HePiLl.

SAINSTITUSI

TAPISAN

KEMENTERIAN PEJABAT NEGERI PEJABAT DAERAH

6. Sistem akan memaparkan skrin DAFTAR PENGGUNA — WARGA HEPILI

DAFTAR PENGGUNA -WARGA HEPILI

NO. KAD RO
PENGENALAN

NAMA KEMENTERIAN *

KEMBALI KE SENARAI

Nota: Klik pada ikon “info” dan sistem akan menyatakan bahawa “Isikan

format No Kad Pengenalan tanpa sempang.”
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7. Masukkan NO. KAD PENGENALAN untuk menyemak akaun sekiranya akaun

sudah wujud dan klik butang [SEMAK AKAUN].

DAFTAR PENGGUNA -WARGA HEPILI
NO. KAD

PENGENALAN

NAMA KEMENTERIAN *

KEMBALI KE SENARAI

8. Sekiranya akaun tersebut telah wujud, sistem akan memaparkan notifikasi

tetingkap dan menyatakan bahawa akaun tersebut telah wujud seperti berikut:

Akaun telah wujud!

9. KIik butang [TUTUP].
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10.Sekiranya akaun tidak wujud, sistem akan memaparkan notifikasi tetingkap

“Tiada akaun dijumpai. Daftar akaun sekarang” seperti berikut:

Tiada akaun dijumpai. Daftar akaun
sekarang?

11.Sekiranya akaun tersebut belum wujud, sila klik butang [YA] untuk meneruskan

proses pendaftaran akaun Warga HePiLl.

12.Sistem memaparkan skrin DAFTAR PENGGUNA - Warga HePiLl yang perlu

diisi.

DAFTAR PENGGUNA -WARGA HEPILI

NO. KAD L@
PENGENALAN

JABATAN KEMAJUAN MASYARAKAT (KEMAS)
NAMA KEMENTERIAN * JABATAN PERPADUAN NEGARA DAN INTEGRASI NASIONAL (JPNIN)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)

KEMBALI KE SENARAI

13.Klik pada radio button pada medan NAMA KEMENTERIAN.
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14.Sekiranya NAMA KEMENTERIAN yang dipilih merupakan ‘JABATAN

KEMAJUAN MASYARAKAT (KEMAS)’, sistem akan memaparkan medan-

medan seperti berikut:

DAFTAR PENGGUNA -WARGA HEPILI

NO. KAD @
PENGENALAN

NAMA KEMENTERIAN =
KEMENTE

EMEL *

NAMA PENGGUNA *

NO. TELEFON PEJABAT *

JAWATAN *

PEJABAT KEMAS
NEGERI

PEJABAT KEMAS
DAERAH

(0]
PERANAN * ™~

KEMBALI KE SENARAI

ASI NASIONAL (JPNIN)

SENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)
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15.Sekiranya NAMA KEMENTERIAN vyang dipilih merupakan ‘JABATAN

PERPADUAN NEGARA DAN INTEGRASI NASIONAL (JPNIN)’, sistem akan

memaparkan medan-medan seperti berikut:

DAFTAR PENGGUNA -WARGA HEPILI

NO. KAD RO}
PENGENALAN
JABATAN KEMAJUAN MASYARAKAT (KEMAS
NAMA KEMENTERIAN * © JABATAN PERPADUAN NEG NTEGRASI NASIONAL (IPNIN)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)
EMEL *
NAMA PENGGUNA *
NO. TELEFON PEJABAT *
JAWATAN *

PEJABAT JPNIN
NEGERI

PEJABAT JPNIN DAERAH

PERANAN* ¥

KEMBALI KE SENARAI
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16.Sekiranya NAMA KEMENTERIAN yang dipilih merupakan ‘KEMENTERIAN
PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)’, sistem akan memaparkan medan-medan

seperti berikut:

DAFTAR PENGGUNA -WARGA HEPILI

NO. KAD
PENGENALAN
TAR N ARAF E
NAMA KEMENTERIAN * () JABATAN PERPADUAN NEGARA DAN INTEGRASI NASIONAL (JPNIN
KEMENTERIAN PENDIDIKAN M
EMEL *

NAMA PENGGUNA *

MO, TELEFON PEJABAT

KEMBALI KE SENARAI

17.Sila isikan maklumat seperti berikut:

a) EMEL

b) NAMA PENUH

c¢) NO. TELEFON PEJABAT

d) JAWATAN

e) PEJABAT KEMAS NEGERI / PEJABAT JPNIN NEGERI / PEJABAT
NEGERI

f) PEJABAT KEMAS DAERAH / PEJABAT JPNIN DAERAH / PEJABAT
DAERAH

g) PERANAN

Nota: Medan yang bertanda (*) adalah wajib diisi.
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18.Seterusnya, Klik butang [HANTAR] untuk simpan maklumat pendaftaran
tersebut atau klik [SET SEMULA] untuk set semula maklumat pengguna.

19. Sistem memaparkan notifikasi tetingkap.

PENGESAHAN

Adakah anda pasti untuk menyimpan maklumat?

20.Klik butang [YA] untuk meneruskan proses pendaftaran atau klik butang

[TIDAK] untuk menutup notifikasi tetingkap berkenaan.




Rujukan: Tajuk: Muka surat:

MyHPIS /MANUAL Modul Program - HePiLl 21
PENGGUNA

21.Sistem memaparkan notifikasi berjaya serta menyatakan “Maklumat berjaya
disimpan. Sila semak emel pengguna yang telah didaftarkan untuk kata

laluan masuk ke sistem.”

Maklumat berjaya disimpan. Sila samak emel pengguna yang telah didaftarkan untuk kata laluan masuk ke sistem. x
F\PENTADBIR ALINSTITUSI

TAPISAN
NAMA KEMENTERIAN PEJABAT NEGERI PEJABAT DAERAH STATUS
TAPIS
+ DAFTAR
BIL NO KR EMEL MNAMA KEMENTERIAN MAMEA STATUS TINDAKAN

JABATAN KEMAIUAN MASYARAKAT (KEMAS) ENA TIDAK AKTIF 4

ok, g IARATAN KEMAILAN MASYARAKAT (KEMAS) KEMAS KER 2 TIDAK AKTIF 4

KPM MAI TEST AKTIF 04

1 g0 BATAN KEMAIUAN MASYARAKAT (HEMAS kemastest AKTIF e
8 RPADUAN NEGARA DAN INTEGRASH sina jpnir

33101 Ipnin33@moh.gov.my 4 ¥ AKTIF %4

NASIONAL (IPNIN nerah =

5 1-Sdaripada 37 ¢ n 2 8 >

Nota: Sila semak emel pengaktifan akaun bagi mengaktifkan akaun yang telah

didaftar.
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3.1.2 PROSES MENGEMASKINI MAKLUMAT PENGGUNA HEPILI
1. Pada tab “PENTADBIR”, Klik pada ikon KEMAS KINI untuk mengemaskini

maklumat pengguna HePIiLl.

TAPISAN
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2. Sistem akan memaparkan skrin KEMAS KINI PENGGUNA - WARGA

HEPILI.

KEMASKINI PENGGUNA -WARGA HEPILI

NO. KAD
PENGENALAN

NAMA KEMENTERIAN JABATAN

EMEL *

NAMA PENGGUNA * ENA

NQ. TELEFON PEJABAT *| 0143949342

AWATAN * PEMGERUS

PEJABAT KEMAS
NEGERI

PEJABAT KEMAS
DAERAH

KEMBALI KE SENARAI

3. Sila kemas kini maklumat seperti berikut sekiranya perlu:

a) EMEL

b) NAMA PENUH

c¢) NO. TELEFON PEJABAT

d) JAWATAN

e) PEJABAT KEMAS NEGERI / PEJABAT JPNIN NEGERI / PEJABAT
NEGERI

f) PEJABAT KEMAS DAERAH / PEJABAT JPNIN DAERAH / PEJABAT
DAERAH

g) PERANAN
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4. Sistem memaparkan skrin KEMASKINI PENGGUNA - WARGA HEPILI

yang telah diisi.

KEMASKINI PENGGUNA -WARGA HEPILI

NO. KAD
PENGENALAN

© JABATAN KEMAJUAN MASYARAKAT (KEMAS)

NAMA KEMENTERIAN = JABATAN PERPADUAN NEGARA DAN INTEGRASI NASIONAL (JPNIN)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)
EMEL * test3383@gmail.com
NAMA PENGGUNA * ENA

NO. TELEFON PEJABAT *| 0143949340
JAWATAN * PENGERUSI

PEJABAT KEMAS
NEGERI

PEJABAT KEMAS
DAERAH

PERAMNAN *

@ ~KTIF

KEMBALI KE SENARAI

5. Klik butang [HANTAR] untuk simpan maklumat pendaftaran tersebut atau

kKlik [SET SEMULA] untuk set semula maklumat pengguna.

KEMASKINI PENGGUNA -WARGA HEPILI

NAMA KEMENTERIAN * 4

KEMBALI KE SENARAI
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6. Sistem memaparkan notifikasi tetingkap.

PENGESAHAN

Adakah anda pasti untuk menyimpan maklumat?

7. Klik butang [YA] untuk meneruskan proses mengemaskini dan klik butang

[TIDAK] untuk menutup semula notifikasi tetingkap berkenaan.
8. Sistem memaparkan notifikasi berjaya serta menyatakan “Maklumat

berjaya disimpan”.

Maklumat berjaya disimpan. x

~PENTADBIR ALINSTITUSI
TAPISAN
NAMA KEMENTERIAN PEJABAT MEGERI PEJABAT DAERAH STATUS
DAER
sersouua | s
O
S + DAFTAR
BIL NO KP EMEL NAMA KEMENTERIAN NAMA STATUS TINDAKAN
Q80301105027 test3333@gmail.com JABATAN KEMAJUAN MASYARAKAT (KEMAS) ENA AKTIF 4
213123123123 kemaskeb2@moh, gov JABATAN KEMAILAN MASYARAKAT (KEMAS) KEMAS KER 2 TIDAK AKTIF L'd
980313145100 kpm D80313145100@gmall.con KPM MAI TEST AKTIF 4
Bl 990202105007 kemastest@moh.gov IABATAN KEMAIUAN MASYARAKAT (KEMAS Kemastest AKTIF A4
5 931012105006 jpnin33@moh. gowmy 'I" i AKTIF &
daeran
1-5daripada 37 < n 2 8 >
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3.2 PROSES PENDAFTARAN ORGANISASI

Menu ini digunakan untuk mendaftar serta mengemaskini maklumat Organisasi
HePiLl dibawah kategori Sekolah Rendah, Sekolah Menengah, Program Pendidikan
Khas Integrasi, Institut Pengajian Tinggi, KEMAS, Prasekolah, Perpaduan, SMOA.

3.2.1 PROSES PENDAFTARAN ORGANISASI BAGI KATEGORI PRASEKOLAH
KPM

1. Pada menu Pengurusan Pengguna, klik pada sub menu Pengguna - HePIiLl.

©

£ Dashboard >

0 Profil Pengguna >

Pengurusan Pengguna v
Pengguna-HePiL

# HePilLl >

@ Laporan >
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2. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI PENGGUNA.

2 PENTADEIR S INSTITUSI

TAPISAN

NAMA KEMENTERIAN PEJABAT NEGERI

BIL NO KP EMEL

1 900301106027 test3333gem

2 213123123123 Kemaskeb2s

3. 980313145100 kpm_980313145

4 $0030210500 kemastest@mah.gov
5 931012105006 jpnin33@mah.gov.my

JABATAN

NASIONAL

PEJABAT DAERAH

NAMA KEMENTERIAN

JABATAN KEMAJUAN MASYARAKAT (KEMAS)

JABATAN KEMAJUAN MASYARAKAT (KEMAS)

JABATAN KEMAJUAN MASYARAKAT (KEMAS)

PADUAN NEGARA DAN INTEGRASI
NIM

o
<

NAMA

ENA

KEMAS KEB 2

KPM Ml TEST

1-b daripada 37

STATUS
SEMUA STAT v
+ DAFTAR
STATUS TINDAKAN
AKTIF 4
TIDAK AKTIF (074
AKTIF (4
AKTIF 4
AKTIF (4
@: -

3. Klik pada tab ‘INSTITUSI'.

A PENTADBIR

AINSTITUSI

TAPISAN

MNAMA KEMENTERIAN PEJABAT NEGER!|

NO KP

PEJABAT DAERAH

s

NAMA KEMENTERIAN

o
1

NAMA

STATUS
+ DAFTAR
STATUS TINDAKAN
AKTIF 024
B 2 TIDAK AKTIF 4
5T AKTIF 4
AKTIF 4
AKTIF 4
B:
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4. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI ORGANISASI.

TAPISAN

AAPENTADBIR

NAMA KEMENTERIAN

GERI PEJABAT DAERA

NAMA INSTITUSI BIL PERANAN

5. Pengguna yang telah didaftarkan boleh dicari dengan dua (2) cara iaitu:

a. Carian secara tapisan:

i.
ii.
iii.
iv.
V.

vi.

Vii.

viii.

Pilih NAMA KEMENTERIAN dari pilihan.

Pilih PEJABAT NEGERI dari pilihan.

Pilih PEJABAT DAERAH dari pilihan.

Pilih STATUS dari pilihan.
Klik butang [TAPIS].

Sistem akan memaparkan senarai organisasi yang memenuhi

pilihan yang ditetapkan.
Klik butang [SET SEMULA].

Sistem akan set semula tapisan kepada tapisan default.

b. Carian secara wildcard:

Masukkan kata kunci carian di dalam medan carian.

Sistem akan menyenarai pendek Senarai Organisasi dari kolum
EMEL atau NAMA INSTITUSI yang mengandungi kata kunci

yang dimasukkan.
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6. Pada tab INSTITUSI, klik butang [SEMAK AKAUN] untuk menyemak

sekiranya organisasi tersebut telah didaftarkan.

~PENTADBIR
TAPISAN
JENIS NAMA KEMENTERIAN
PEJABAT NEGERI PEJABAT DAERAH STATUS
SEMAK AKAUN
BiL EMEL NAMA INSTITUSI BIL PERANAN STATUS TINDAKAN
i AKTIF 4
BIKA SHA 123 1 AKTIF 4
KA KEMAS AYESHA 123 1 AKTIF @
TIDAK AKTIF &
akolahayeshalegmail.com PRASEKOLAH AYESHA 1 AKTIF &
1 i 1 2 39 »

7. Sistem akan memaparkan skrin pop up.

[3) SEMAKAN AKAUN - ORGANISASI

EMEL

8. Masukkan EMEL.

9. Klik butang [SEMAK AKAUN].

SEMAKAN AKAUN - ORGANISASI

EMEL tabikakemasayesha@moh.gov.my
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10.Sekiranya akaun organisasi tersebut telah wujud, sistem memaparkan

notifikasi tetingkap seperti berikut:

Organisasi ini telah didaftar dengan nama
'TABIKA KEMAS AYESHA'. Kemas kini

maklumat organisasi 7

e

11.Klik butang [TUTUP] menutup pop up atau klik butang [YA] memaparkan skrin

Kemas Kini organisasi.

12.Sekiranya akaun tersebut masih belum wujud, sistem akan memaparkan

notifikasi tetingkap seperti berikut:

Tiada akaun dijumpai. Daftar akaun
sekarang?

13.Klik butang [YA] untuk mendaftar organisasi atau klik butang [TIDAK] untuk

menutup pop up tanpa mendaftar.
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14.Sistem akan memaparkan skrin DAFTAR PENGGUNA — ORGANISASI.

DAFTAR PENGGUNA -ORGANISASI

=
BB MAKLUMAT ORGANISASI 2 MAKLUMAT WAKIL ORGANISAS

KATEGORI ORGANISASI*

KEMBALI KE SENARAI

15.Sila pilih kategori ‘PRASEKOLAH KPM’ pada

ORGANISASI.

medan

KATEGORI

DAFTAR PENGGUNA HEPILI-ORGANISASI

MAKLUMAT ORGANISASI 2 MAKLUMAT WAKIL ORGANISASI

KATEGORI ORGANISASI * ‘

| PRASEKOLAH KPM

SEKOLAH RENDAH
KEMBALI KE SENARAI
SEKOLAH MENENGAH
SEKOLAH MURID ORANG ASLI
PROGRAM PENDIDIKAN KHAS INTEGRASI
INSTITUSI PENDIDIKAN TINGGI

TABIKA KEMAS
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16.Sistem akan memaparkan medan-medan yang perlu diisi bagi organisasi

tersebut.

DAFTAR PENGGUNA HEPILI- ORGANISASI

(B MAKLUMAT ORGANISAS 2 MAKLUMAT WAKIL ORGAMNISASI

KATEGORI ORGANISASI* | FRASEKOLAH KPM
FROGRAM *

JABATAM KESIHATAN *
PEJABAT KESIHATAN *
MAMA PRASEKOLAH *
KOD PRASEKOLAH
EMEL *

NEGERI*

DAERAH

ALAMA

BANDAR
POSKOD

peranAN * ()

KEMEALI KE SENARAI SETERUSNYA -

17.Pilih PROGRAM pada dropdown berkenaan.

18.Pilih JABATAN KESIHATAN pada dropdown berkenaan.
19.Pilih PEJABAT KESIHATAN pada dropdown berkenaan.
20.Masukkan NAMA PRASEKOLAH.

21.Masukkan KOD PRASEKOLAH.

22 .EMEL

23.NEGERI

24 DAERAH
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25.ALAMAT
26.BANDAR
27.POSKOD
28.PERANAN

Nota: Medan yang bertanda (*) adalah wajib diisi.

29.Klik pada butang [SETERUSNYA] untuk ke tab seterusnya.

30. Sistem akan memaparkan skrin MAKLUMAT WAKIL ORGANISASI.

DAFTAR PENGGUNA HEPILI-ORGANISASI

KEMBALI KE SENARAI

MAKLUMAT ORGANISASI > MAKLUMAT WAKIL ORGANISAS!

EMEL

TINDAKAN

SEBELUMNYA
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31.Klik butang [+TAMBAH] dan sila masukkan maklumat seperti berikut:

a) NAMA WAKIL
b) JAWATAN
c) NO TELEFON WAKIL

d) EMEL WAKIL
Nota: Medan yang bertanda (*) adalah wajib diisi.

32.Klik pada butang [HANTAR] setelah mengisi medan-medan berkenaan.
33.Sistem akan memaparkan notifikasi berjaya serta menyatakan “Maklumat

berjaya disimpan.”

Maklumat berjaya disimpan. x

DAFTAR PENGGUNA HEPILI-ORGANISASI

MAKLUMAT ORGANISASI > a MAKLUMAT WAKIL ORGANISASI

BIL NAMA GURU PENYELARAS JAWATAN NO TELEFON EMEL TINDAKAN

133333333 tu@jjdoo Z w

1-1daripada 1

KEMBALI KE SENARAI ET SE £ SEBELUMNYA m
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34.Klik butang [SIMPAN].

DAFTAR PENGGUMNA HEPILI-ORGANISASI

MAKLUMAT ORGANISAS| > a MAKLUMAT WAKIL ORGANISAS

4
a1

35. Sistem memaparkan notifikasi tetingkap.

PENGESAHAN

Adakah anda pasti untuk menyimpan maklumat?

36.Klik butang [YA] untuk meneruskan proses atau klik butang [TIDAK] untuk

menutup semula notifikasi tetingkap berkenaan.
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37.Sistem akan memaparkan notifikasi berjaya serta menyatakan “Maklumat

berjaya disimpan.”

Maklumat berjaya disimpan.

ZIPENTADEIR BAINSTITUSI
TAPISAN
NAMA KEMENTERIAN PEJABAT NEGERI PEJABAT DAERAH
SEMUA KEMENTERIAN v SEMUA PEIABAT NEGER v SEMUA PEJABA
| Q
BIL EMEL NAMA INSTITUSI EIL FERANAN
1 fuxufory@mailinator.com Maxime officiis dola
2 uitmarau@gr LITK ARALI
3 uitmmersing@gmail. com UITK MERSING
4 kemasputrajsys KEMAS PUTRAIAYA
5 kkm@gov.my 223

STATUS
\.
STATUS TINDAKAN
TIDAK AKTIF 4
TIDAK AKTIF 04
TIDAK AKTIF 04
TIDAK AKTIF 04
TIDAK AKTIF 24

§ ~ | 1-5daripadal186 < . 2 38 >
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3.2.2 PROSES PENDAFTARAN ORGANISASI BAGI KATEGORI SEKOLAH
RENDAH

1. Pada menu Pengurusan Pengguna, klik pada sub menu Pengguna - HePIiLl.

©
£8 Dashboard >
U Profil Pengguna >

Pengurusan Pengguna v

Pengguna-HePiL

# HePiLl >

@ Laporan >

2. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI PENGGUNA.

A\INSTITUSI

TAPISAN

NAMA KEMENTERIAN PEJABAT NEGERI PEJABAT DAERAH

&

&
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3. Klik pada tab ‘INSTITUSI'.

ZPENTADBIR ALNSTITUSI

TAPISAN
NAMA KEMENTERIAN PEJABAT NEGERI PEJABAT DAERAH STATUS
sersmuun | e
+ DAFTAR
BiL NO KP EMEL NAMA KEMENTERIAN HAMA STATUS TINDAKAN
N3N0 es13333ggmai con BATAN KE M TAKAT (KEM AKTIF 4
12312312 b mah g B P AN MASYARAKAT (K KEMAS KER 2 TIDAK AKTIF 4
I80313145100  kpm_0 KPM MAI TEST AKTIF 4
ke ko AKTIF G4
31012105006 jpnin33@moh govmy i AKTIF (G4
5 -5 dar ' 2 a2
4. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI ORGANISASI.
S)PENTADBIR SLINSTITUSE
TAPISAN
NAMA KEMENTERIAN PEJABAT NEGERI PEJABAT DAERAH STATUS
SEMUA KEMENTERIA . EJABAT NEGER > SEMUA PEJABAT DAER SE s
: + DAFTAR
aiL EMEL NAMA INSTITUSI BIL PERANAN STATUS TINDAKAN
1 uitmarau@gmail.com UITM ARAU TIDAK AKTIF J_'g’;
2 uitmmersing@gm UITM MERSING 1 TIDAK AKTIF g
3 kema KEMAS PUTRAIAYA 1 TIDAK AKTIF 4
4 Kkmi@gowm 223 TIDAK AKTIF 24
5 arglo.dd 2 TIDAK AKTIF 4
5 | 1-5daripada 185 n 2 37 2
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5. Pada tab INSTITUSI, klik butang [SEMAK AKAUN] untuk menyemak

sekiranya organisasi tersebut telah didaftarkan.

~PENTADBIR
TAPISAN
JENIS NAMA KEMENTERIAN
PEJABAT NEGERI PEJABAT DAERAH STATUS
SEMAK AKAUN
BiL EMEL NAMA INSTITUSI BIL PERANAN STATUS TINDAKAN
i AKTIF 4
BIKA SHA 123 1 AKTIF 4
KA KEMAS AYESHA 123 1 AKTIF @
TIDAK AKTIF &
akolahayeshalegmail.com PRASEKOLAH AYESHA 1 AKTIF &
1 i 1 2 39 »

6. Sistem akan memaparkan skrin pop up.

[3) SEMAKAN AKAUN - ORGANISASI

EMEL

7. Masukkan EMEL.

8. Klik butang [SEMAK AKAUN].

SEMAKAN AKAUN - ORGANISASI

EMEL tabikakemasayesha@moh.gov.my
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9. Sekiranya akaun organisasi tersebut telah wujud, sistem memaparkan

notifikasi tetingkap seperti berikut:

Organisasi ini telah didaftar dengan nama
'TABIKA KEMAS AYESHA'. Kemas kini

maklumat organisasi 7

e

10.Klik butang [TUTUP] menutup pop up atau klik butang [YA] memaparkan skrin

Kemas Kini organisasi.

11.Sekiranya akaun tersebut masih belum wujud, sistem akan memaparkan

notifikasi tetingkap seperti berikut:

Tiada akaun dijumpai. Daftar akaun
sekarang?

12.Klik butang [YA] untuk mendaftar organisasi atau klik butang [TIDAK] untuk

menutup pop up tanpa mendaftar.
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13.Sistem akan memaparkan skrin DAFTAR PENGGUNA - ORGANISASI.

DAFTAR PENGGUNA -ORGANISASI

-
BN MAKLUMAT ORGANISASI 2 MAKLUMAT WAKIL ORGANISAS!

KATEGORI ORGANISASI*

14.Sila pilih kategori ‘KATEGORI SEKOLAH RENDAH’ pada medan KATEGORI

ORGANISASI.

DAFTAR PENGGUNA HEPILI-ORGANISASI

MAKLUMAT ORGANISAS! 2 MAKLUMAT WAKIL ORGANISASI

KATEGORI ORGANISAS| * ‘ !

PRASEKOLAH KPM

SEKOLAH RENDAH ]

KEMBALI KE SENARAI I
SEKOLAH M

INSTITUSI PENDIDIKAN TINGG

TABIKA KEMAS
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15.Sistem akan memaparkan medan-medan yang perlu diisi bagi organisasi

tersebut.

DAFTAR PENGGUMA HEPILI- ORGANISAS

KEMBALI KE SENARAI SETERUSNYA +

16.Sila masukkan PROGRAM.

17.Sila masukkan JABATAN KESIHATAN.
18.Sila masukkan PEJABAT KESIHATAN.
19.Sila masukkan NAMA SEKOLAH.
20.Sila masukkan KOD SEKOLAH.
21.Sila masukkan EMEL.

22.Sila masukkan NEGERI.

23.Sila masukkan DAERAH.

24 .Sila masukkan ALAMAT.
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25.Sila masukkan BANDAR.
26.Sila masukkan POSKOD.
27.Sila masukkan PERANAN.

Nota: Medan yang bertanda (*) adalah wajib diisi.

28.Klik pada butang [SETERUSNYA] untuk ke tab seterusnya.

29.Sistem akan memaparkan skrin MAKLUMAT WAKIL ORGANISASI.

DAFTAR PENGGUNA HEPILI-ORGANISASI

MAKLUMAT ORGANISASI > MAKLUMAT WAKIL ORGANISAS

KEMBALI KE SENARAI

TINDAKAN

30.Klik butang [+TAMBAH] dan sila masukkan maklumat seperti berikut:

a) NAMA WAKIL
b) JAWATAN
c) NO TELEFON WAKIL

d) EMEL WAKIL

Nota: Medan yang bertanda (*) adalah wajib diisi.

31.Klik pada butang [HANTAR] setelah mengisi medan-medan berkenaan.
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32.Sistem akan memaparkan notifikasi berjaya serta menyatakan “Maklumat

berjaya disimpan.”

Maklumat berjaya disimpan. X

DAFTAR PENGGUNA HEPILI-ORGANISASI

1 MAKLUMAT ORGANISASI > a MAKLUMAT WAKIL ORGANISASI

+ TAMBAH
BIL NAMA GURU PENYELARAS JAWATAN NO TELEFON EMEL TINDAKAN
i ina naziheh KETUA PENOLONG PENGARAH KANAN 033233333 tsiidoo ¢ W
5v | 1-1daripada
KEMBALI KE SENARAI SET SEMULA SEBELUMNYA m

33.Klik butang [SIMPAN].

34.Sistem memaparkan notifikasi tetingkap.

PENGESAHAN

Adakah anda pasti untuk menyimpan maklumat?

35.Klik butang [YA] untuk meneruskan proses atau klik butang [TIDAK] untuk

menutup notifikasi tanpa menyimpan.
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36.Sistem akan memaparkan notifikasi berjaya serta menyatakan “Maklumat

berjaya disimpan.”

Maklumat berjaya disimpan.

ZIPENTADEIR BAINSTITUSI
TAPISAN
NAMA KEMENTERIAN PEJABAT NEGERI PEJABAT DAERAH
SEMUA KEMENTERIAN v SEMUA PEIABAT NEGER v SEMUA PEJABA
| Q
BIL EMEL NAMA INSTITUSI EIL FERANAN
1 fuxufory@mailinator.com Maxime officiis dola
2 uitmarau@gr LITK ARALI
3 uitmmersing@gmail. com UITK MERSING
4 kemasputrajsys KEMAS PUTRAIAYA
5 kkm@gov.my 223

STATUS
\.
STATUS TINDAKAN
TIDAK AKTIF 4
TIDAK AKTIF 04
TIDAK AKTIF 04
TIDAK AKTIF 04
TIDAK AKTIF 24

§ ~ | 1-5daripadal186 < . 2 38 >
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3.2.3 PROSES PENDAFTARAN ORGANISASI BAGI KATEGORI SEKOLAH
MENENGAH

1. Pada menu Pengurusan Pengguna, klik pada sub menu Pengguna - HePIiLl.

©
£5 Dashboard >
0 Profil Pengguna >

Pengurusan Pengguna v

Pengguna-HePiL

# HePiLl >

[E] Laporan >

2. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI PENGGUNA.
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SLPENTADBIR SUNSTITUSI

TAPISAN
NAMA KEMENTERIAN PEJABAT NEGERI
ENTER v SEMUA PE
BiL MO KP EMEL

0105027 tes

memail.com

o

213123123123 kemasgkeb2@moh.gov

2 DB0313145100

4 880302105001 kemastest@moh.gov

5 S31M2105006 jpnin33gmaoh.gov.my

PEJABAT DAERAH

SET SEMULA TAPIS

NAMA KEMENTERIAN

JABATAM KEMAJUAN MASYARAKAT (KEMAS)

JABATAM KEMAJUAN MASYARAKAT (KEMAS)

JABATAM KEMAJUAN MASYARAKAT (KEMAS)

JABATAN PERPADUAN NEGARA DAN INTEGRASI

NASIONAL (JPNIN

KPM Mal TEST

kemastest

STATUS
AERA S SEMUA STA b4
+ DAFTAR
NAMA STATUS TINDAKAN
ENA AKTIF 4
KEMAS KEB 2 TIDAK AKTIF @

AKTIF (4
AKTIF 4
AKTIF 4

1-5 daripada 37 < n 2 . 8 >

Klik pada tab ‘INSTITUSI.

Sistem akan memaparkan skrin SENARAI ORGANISASI.

PEJABAT DAERAH

S:PENTADBIR
TAPISAN
NAMA KEMENTERIAN PEJABAT NEGERI
BIL EMEL NAMA INSTITUSI
1 Ii UITM ARAU
2 uitmmersing@gmail.com UITM MERSING
] KemasputrajayaEgmail.com KEMAS PUTRAIAYA
4 Kkm@gow 223
5 arglo.dd Fl

BIL PERANAN

5 W

STATUS

STATUS

TIDAK AKTIF

TIDAK AKTIF

TIDAK AKTIF

TIDAK AKTIF

TIDAK AKTIF

1-5daripada18s € n 2 5 37 >

+ DAFTAR

TINDAKAN
04

G4
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5. Pada tab INSTITUSI, klik butang [SEMAK AKAUN] untuk menyemak

sekiranya organisasi tersebut telah didaftarkan.

~PENTADBIR
TAPISAN
JENIS NAMA KEMENTERIAN
PEJABAT NEGERI PEJABAT DAERAH STATUS
SEMAK AKAUN
BiL EMEL NAMA INSTITUSI BIL PERANAN STATUS TINDAKAN
i AKTIF 4
BIKA SHA 123 1 AKTIF 4
KA KEMAS AYESHA 123 1 AKTIF @
TIDAK AKTIF &
akolahayeshalegmail.com PRASEKOLAH AYESHA 1 AKTIF &
1 i 1 2 39 »

6. Sistem akan memaparkan skrin pop up.

[3) SEMAKAN AKAUN - ORGANISASI

EMEL

7. Masukkan EMEL.

8. Klik butang [SEMAK AKAUN].

SEMAKAN AKAUN - ORGANISASI

EMEL tabikakemasayesha@moh.gov.my
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9. Sekiranya akaun organisasi tersebut telah wujud, sistem memaparkan

notifikasi tetingkap seperti berikut:

Organisasi ini telah didaftar dengan nama
'TABIKA KEMAS AYESHA'. Kemas kini

maklumat organisasi 7

e

10.Klik butang [TUTUP] menutup pop up atau klik butang [YA] memaparkan skrin

Kemas Kini organisasi.

11.Sekiranya akaun tersebut masih belum wujud, sistem akan memaparkan

notifikasi tetingkap seperti berikut:

Tiada akaun dijumpai. Daftar akaun
sekarang?

12.Klik butang [YA] untuk mendaftar organisasi atau klik butang [TIDAK] untuk

menutup pop up tanpa mendaftar.
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13.Sistem akan memaparkan skrin DAFTAR PENGGUNA — ORGANISASI.

DAFTAR PENGGUNA -ORGANISASI

KATEGORI ORGANISASI =

KEMBALI KE SENARAI

=
BB MAKLUMAT ORGANISASI 2 MAKLUMAT WAKIL ORGANISAS

14.Sila pilih kategori ‘SEKOLAH MENENGAH’

ORGANISASI.

pada medan KATEGORI

15.Sistem akan memaparkan medan-medan yang perlu diisi bagi organisasi

tersebut.

DAFTAR PENGGUNA HEPILI-ORGANISASI

NEGER
AEF
JAND.
SK
eranan - O
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16.Sila masukkan PROGRAM.

17.Sila masukkan JABATAN KESIHATAN.
18.Sila masukkan PEJABAT KESIHATAN.
19.Sila masukkan NAMA SEKOLAH.
20.Sila masukkan KOD SEKOLAH.
21.Sila masukkan EMEL.

22.Sila masukkan NEGERI.

23.Sila masukkan DAERAH.

24 .Sila masukkan ALAMAT.

25.Sila masukkan BANDAR.

26.Sila masukkan POSKOD.

27.Sila masukkan PERANAN.

Nota: Medan yang bertanda (*) adalah wajib diisi.

28.Klik pada butang [SETERUSNYA] untuk ke tab seterusnya.

29.Sistem akan memaparkan skrin MAKLUMAT WAKIL ORGANISASI.

DAFTAR PENGGUNA HEPILI-ORGANISASI

MAKLUMAT ORGANISASI > MAKLUMAT WAKIL ORGANISAS|

KEMBALI KE SENARAI

TINDAKAN
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30.Klik butang [+TAMBAH] dan sila masukkan maklumat seperti berikut:

a) NAMA WAKIL
b) JAWATAN
c) NO TELEFON WAKIL

d) EMEL WAKIL
Nota: Medan yang bertanda (*) adalah wajib diisi.

31.Klik pada butang [HANTAR] setelah mengisi medan-medan berkenaan.
32.Sistem akan memaparkan notifikasi berjaya serta menyatakan “Maklumat

berjaya disimpan.”

Maklumat berjaya disimpan. x

DAFTAR PENGGUNA HEPILI-ORGANISASI

MAKLUMAT ORGANISASI > a MAKLUMAT WAKIL ORGANISASI

+ TAMBAH
BIL NAMA GURU PENYELARAS JAWATAN NO TELEFON EMEL TINDAKAN
133333333 Z W
1 daripada 1
KEMBALI KE SENARAI E SEBELUMNYA m

33.Klik butang [SIMPAN].

34.Sistem memaparkan notifikasi tetingkap.
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PENGESAHAN

Adakah anda pasti untuk menyimpan maklumat?

35.Klik butang [YA] untuk meneruskan proses atau klik butang [TIDAK] untuk

menutup notifikasi tetingkap tanpa menyimpan.

36.Sistem akan memaparkan notifikasi berjaya serta menyatakan “Maklumat

berjaya disimpan.”

Maklumat berjaya disimpan.
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3.2.4 PROSES PENDAFTARAN ORGANISASI BAGI KATEGORI SEKOLAH
MURID ORANG ASLI

1. Pada menu Pengurusan Pengguna, klik pada sub menu Pengguna - HePIiLl.

©
£8 Dashboard >
U Profil Pengguna >

Pengurusan Pengguna v

Pengguna-HePiL

# HePiLl >

@ Laporan >

2. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI PENGGUNA.

ALINSTITUSI

TAPISAN

NAMA KEMENTERIAN PEJABAT NEGERI PEJABAT DAERAH STATUS

&

&
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3. Klik pada tab ‘INSTITUSI'.

A PENTADBIR ALINSTITUSI

TAPISAN

NAMA KEMENTERIAN PEJABAT NEGERI PEJABAT DAERAH

Coesauns | wme

i NO KPR EMEL NAMA KEMENTERIAN
C A ; EN 4 MA !
123123 ok A KEN

STATUS
Hama STATUS TINDAKAN
AKTIF [.2
KEMAS KEB TIDAK AKTIF «
KPM MAITEST AKTIF IC:4
AKTIE 4
gl AKT 04

4. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI ORGANISASI.

SPENTADBIR SINSTITUSI

TAPISAN

NAMA KEMENTERIAN PEJABAT NEGERI PEJABAT DAERAH

SE \ KEMENTERIA SEMUA PEJABAT NEGER v

BiL EMEL MAMA INSTITUSI BIL PERANAN
1 uitmarau@gmail.com UITM ARAU

2 uitmmersing@gmail.com JITM MERSING 1

3 kema ail.com KEMAS PUTRAJAYA 1

4 Kkmigav.m 223

5 ar@lo.dd 2

STATUS
AER ’ SE STATUS v
+ DAFTAR
STATUS TINDAKAN
TIDAK AKTIF 4
TIDAK AKTIF 4
TIDAK AKTIF 4
TIDAK AKTIF 4
TIDAK AKTIF %4

1-5 daripada 185

n2 I 2
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38.Pada tab INSTITUSI, klik butang [SEMAK AKAUN] untuk menyemak

sekiranya organisasi tersebut telah didaftarkan.

~PENTADBIR
TAPISAN
JENIS NAMA KEMENTERIAN
PEJABAT NEGERI PEJABAT DAERAH STATUS
SEMAK AKAUN
BiL EMEL NAMA INSTITUSI BIL PERANAN STATUS TINDAKAN
i AKTIF 4
BIKA SHA 123 1 AKTIF 4
KA KEMAS AYESHA 123 1 AKTIF @
TIDAK AKTIF &
akolahayeshalegmail.com PRASEKOLAH AYESHA 1 AKTIF &
1 i 1 2 39 »

39. Sistem akan memaparkan skrin pop up.

[3) SEMAKAN AKAUN - ORGANISASI

EMEL

40.Masukkan EMEL.

41.Klik butang [SEMAK AKAUN].

SEMAKAN AKAUN - ORGANISASI

EMEL tabikakemasayesha@moh.gov.my
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42.Sekiranya akaun organisasi tersebut telah wujud, sistem memaparkan

notifikasi tetingkap seperti berikut:

Organisasi ini telah didaftar dengan nama
'TABIKA KEMAS AYESHA'. Kemas Kini
maklumat organisasi 7

e

43.Klik butang [TUTUP] menutup pop up atau klik butang [YA] memaparkan skrin

Kemas Kini organisasi.
44.Sekiranya akaun tersebut masih belum wujud, sistem akan memaparkan

notifikasi tetingkap seperti berikut:

Tiada akaun dijumpai. Daftar akaun
sekarang?
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45.Klik butang [YA] untuk mendaftar organisasi atau klik butang [TIDAK] untuk

menutup pop up tanpa mendaftar.

S PENTADEIR

TAFISAN

5. Sistem akan memaparkan skrin DAFTAR PENGGUNA — ORGANISASI.

DAFTAR PENGGUNA -ORGANISASI

MAKLUMAT ORGANISAS 2 MAKLUMAT WAKIL ORGANISAS

KATEGORI ORGANISASI *

6. Sila pilih kategori ‘SEKOLAH MURID ORANG ASLI’ pada medan KATEGORI

ORGANISASI.
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7. Sistem akan memaparkan medan-medan yang perlu diisi bagi organisasi

tersebut.

DAFTAR PENGGUMA HEPILI-ORGANISASI

MAKLUMAT ORGANISAS 2 MAKLUMAT WAKIL ORGANISASI

KATEGORI ORGANISASI* | SEKOLAH MURID ORANG ASL
PROGRAM *

IABATAN KESIHATAN *

PEIABAT KESIHATAN *

NAMA SEKOLA

KOD SEKOLAH

EMEL SEKOLAH *

NEGERI *

DAERAH

ALAMAT

BANDAR
POSKOD

PERAMAMN * @

8. Sila masukkan PROGRAM.

9. Sila masukkan JABATAN KESIHATAN.

10. Sila masukkan PEJABAT KESIHATAN.

11.Sila masukkan NAMA SEKOLAH.

12.Sila masukkan KOD SEKOLAH.

13.Sila masukkan EMEL.

14.Sila masukkan NEGERI.

15.Sila masukkan DAERAH.

16.Sila masukkan ALAMAT.

17.Sila masukkan BANDAR.
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18.Sila masukkan POSKOD.

19.Sila masukkan PERANAN.

Nota: Medan yang bertanda (*) adalah wajib diisi.

20.Klik pada butang [SETERUSNYA] untuk ke tab seterusnya.

21.Sistem akan memaparkan skrin MAKLUMAT WAKIL ORGANISASI.

DAFTAR PENGGUNA HEPILI-ORGANISASI

KEMBALI KE SENARAI

MAKLUMAT ORGANISASI > MAKLUMAT WAKIL ORGANISAS

TINDAKAN

22.Klik butang [+TAMBAH] dan sila masukkan maklumat seperti berikut:

a) NAMA WAKIL

b) JAWATAN

c) NO TELEFON WAKIL

d) EMEL WAKIL

Nota: Medan yang bertanda (*) adalah wajib diisi.

23.Klik pada butang [HANTAR] setelah mengisi medan-medan berkenaan.
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24 Sistem akan memaparkan notifikasi berjaya serta menyatakan “Maklumat

berjaya disimpan.”

Makiumat berjaya disimpan. x

DAFTAR PENGGUNA HEPILI-ORGANISASI

1 MAKLUMAT ORGANISASI > a MAKLUMAT WAKIL ORGANISASI

+ TAMBAH

BIL NAMA GURU PENYELARAS JAWATAN NO TELEFON EMEL TINDAKAN

na nazihah KETUA PENOLONG PENGARAH KANAN 033333333

tigiidoo ¢ @

Swv 1-1daripada 1

KEMBALI KE SENARAI SET SEMULA SEBELUMNYA m

25.Klik butang [SIMPAN].

DAFTAR PENGGUNA HEPILI-ORGANISASI

MAKLUMAT ORGANISAS! 3 n MAKLUMAT WAKIL ORGANISASI

BIL NAMA GURU PENYELARAS JAWATAN

KEMBALI KE SENARAI ET SEMULA SEBELUMMNYA m
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26.Sistem memaparkan notifikasi tetingkap.

PENGESAHAN

Adakah anda pasti untuk menyimpan maklumat?

27.Klik butang [YA] untuk meneruskan proses atau klik butang [TIDAK] untuk

menutup notifikasi tanpa menyimpan.

28.Sistem akan memaparkan notifikasi berjaya serta menyatakan “Maklumat

berjaya disimpan.”

Maklumat berjaya disimpan.

A\PENTADEIR

TAPISAN

MNAMA KEMENTERIAN

BIL EMEL
1 wufory ator.c
UERN
tmn ng@gmail
4 kemasputrajsya@gmail.com
g kkm@gov.my

PEJABAT NEGERI FEIABAT DAERAH

Caersaunn | o

NAMA INSTITUSI EIL PERANAN
Maxime officiis dola

LITH ARAL

UITM MERSING

KEMAS PUTRALAYA

223

5 v

STATUS
DAERA}
STATUS TINDAKAN
TIDAK AKTIF &
TIDAK AKTIF 04
TIDAK AKTIF 04
TIDAK AKTIF 04
TIDAK AKTIF 24

1-5daripada 186 ¢ n 2 2o L
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3.2.5 PROSES PENDAFTARAN ORGANISASI BAGI KATEGORI PROGRAM
PENDIDIKAN KHAS INTEGRASI

1. Pada menu Pengurusan Pengguna, klik pada sub menu Pengguna - HePIiLl.

©
£8 Dashboard >
U Profil Pengguna >

Pengurusan Pengguna v

Pengguna-HePiL

# HePiLl >

@ Laporan >

2. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI PENGGUNA.

A\INSTITUSI

TAPISAN

NAMA KEMENTERIAN PEJABAT NEGERI PEJABAT DAERAH

&

&




Rujukan: Tajuk: Muka surat:

MyHPIS /MANUAL Modul Program - HePiLl 64
PENGGUNA

3. Klik pada tab [INSTITUSI].

2 PENTADBIR ALINSTITUSI

TAFPISAN
MAMA KEMENTERIAN FEJABAT NEGERI FEJABAT DAERAH STATUS
sevsaun | e |
+ DAFTAR
aiL NO KP EMEL NAMA KEMENTERIAN NAMA STATUS TINDAKAN

I0INI0E027 1e313333ggmail.com ABATAN KEMAJUAN MASYARAKAT (KEMA ENA AKTIF [é
13123123123 Kemaskel2Emah. gov ARATAN KEMA ILIAN MASYARAKAT (KEMAS KEMAS KER 2 TIDAK AKTIF (4
kpm_B80313 KPMMAI TEST AKTIF 4

0 k AKTIF (04

5 darmet gevmy I__:"_ 'i' AKTIF 04

4. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI ORGANISASI.

PLPENTADBIR
TAPISAN
NAMA KEMENTERIAN PEJABAT NEGERI PEJABAT DAERAH STATUS
SE 4 KEMENTERIA SEMUA PEJABA EGER w SEMUA PE £ BER v SE STATUS v
[ocrsovun | s
+ DAFTAR
BIL EMEL NAMA INSTITUSI BIL PERANAN STATUS TINDAKAN
1 uitmarau@gmail.com UITM ARAU 1 TIDAK AKTIF {'j’:
2 uitmmersing@gmail.com UITM MERSING 1 TIDAK AKTIF @
3 kema: ail.com KEMAS PUTRAJAYA 1 TIDAK AKTIF 4
4 Kkm@gov.my 223 TIDAK AKTIF {g
5 ar@lo.dd 2 TIDAK AKTIF \’g
5 ~ | 1-Gdaripada185 < n 2 37 >
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5. Pada tab INSTITUSI, klik butang [SEMAK AKAUN] untuk menyemak

sekiranya organisasi tersebut telah didaftarkan.

~PENTADBIR
TAPISAN
JENIS NAMA KEMENTERIAN
PEJABAT NEGERI PEJABAT DAERAH STATUS
SEMAK AKAUN
BiL EMEL NAMA INSTITUSI BIL PERANAN STATUS TINDAKAN
i AKTIF 4
BIKA SHA 123 1 AKTIF 4
KA KEMAS AYESHA 123 1 AKTIF @
TIDAK AKTIF &
akolahayeshalegmail.com PRASEKOLAH AYESHA 1 AKTIF &
1 i 1 2 39 »

6. Sistem akan memaparkan skrin pop up.

[3) SEMAKAN AKAUN - ORGANISASI

EMEL

7. Masukkan EMEL.

8. Klik butang [SEMAK AKAUN].

SEMAKAN AKAUN - ORGANISASI

EMEL tabikakemasayesha@moh.gov.my
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9. Sekiranya akaun organisasi tersebut telah wujud, sistem memaparkan

notifikasi tetingkap seperti berikut:

Organisasi ini telah didaftar dengan nama
'TABIKA KEMAS AYESHA'. Kemas kini

maklumat organisasi 7

e

10.Klik butang [TUTUP] menutup pop up atau klik butang [YA] memaparkan skrin

Kemas Kini organisasi.

11.Sekiranya akaun tersebut masih belum wujud, sistem akan memaparkan

notifikasi tetingkap seperti berikut:

Tiada akaun dijumpai. Daftar akaun
sekarang?

12.Klik butang [YA] untuk mendaftar organisasi atau klik butang [TIDAK] untuk

menutup pop up tanpa mendaftar.
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13.Sistem akan memaparkan skrin DAFTAR PENGGUNA — ORGANISASI.

DAFTAR PENGGUNA -ORGANISASI

MAKLUMAT ORGANISAS 2 MAKLUMAT WAKIL ORGANISAS!

KATEGORI ORGANISASI*

KEMBALI KE SENARAI

14.Sila pilih kategori ‘PROGRAM PENDIDIKAN KHAS INTEGRASI’ pada medan

KATEGORI ORGANISASI.

15.Sistem akan memaparkan medan-medan yang perlu diisi bagi organisasi

tersebut.

DAFTAR PENGGUNA HEPILI- ORGANISASI

PERAMNAMN * ‘T_:l

16.Sila masukkan PROGRAM.

17.Sila masukkan JABATAN KESIHATAN.
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18.Sila masukkan PEJABAT KESIHATAN.
19.Sila masukkan NAMA SEKOLAH PPKI.
20.Sila masukkan KOD SEKOLAH PPKI.
21.Sila masukkan EMEL.

22.Sila masukkan NEGERI.

23.Sila masukkan DAERAH.

24 .Sila masukkan ALAMAT.

25.Sila masukkan BANDAR.

26.Sila masukkan POSKOD.

27.Sila masukkan PERANAN.

Nota: Medan yang bertanda (*) adalah wajib diisi.

28.Klik pada butang [SETERUSNYA] untuk ke tab seterusnya.

29.Sistem akan memaparkan skrin MAKLUMAT WAKIL ORGANISASI.

Tajuk: Muka surat:

DAFTAR PENGGUNA HEPILI-ORGANISASI

MAKLUMAT ORGANISASI > MAKLUMAT WAKIL ORGANISAS|

TINDAKAN

30.Klik butang [+TAMBAH].
31.Sila masukkan NAMA WAKIL.
32.Sila masukkan JAWATAN.

33.Sila masukkan NO TELEFON WAKIL.
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34.Sila masukkan EMEL WAKIL.

Nota: Medan yang bertanda (*) adalah wajib diisi.

35.Klik pada butang [HANTAR] setelah mengisi medan-medan berkenaan.
36.Sistem akan memaparkan notifikasi berjaya serta menyatakan “Maklumat

berjaya disimpan.”

8 Maktumat berjaya disimpan. x

DAFTAR PENGGUNA HEPILI-ORGANISASI

MAKLUMAT ORGANISASI > a MAKLUMAT WAKIL ORGANISASI

+ TAMBAH
BIL NAMA GURU PENYELARAS JAWATAN NO TELEFON EMEL TINDAKAN
1333333 2 o
1-1dar ia 1
KEMBALI KE SENARAI SEBELUMNYA m

37.Klik butang [SIMPAN].

38.Sistem memaparkan notifikasi tetingkap.

PENGESAHAN

Adakah anda pasti untuk menyimpan maklumat?

39.Klik butang [YA] untuk meneruskan proses atau klik butang [TIDAK] untuk

menutup notifikasi tanpa menyimpan.
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40.Sistem akan memaparkan notifikasi berjaya serta menyatakan “Maklumat

berjaya disimpan.”

Maklumat berjaya disimpan.

ZIPENTADEIR BAINSTITUSI
TAPISAN
NAMA KEMENTERIAN PEJABAT NEGERI PEJABAT DAERAH
SEMUA KEMENTERIAN v SEMUA PEIABAT NEGER v SEMUA PEJABA
| Q
BIL EMEL NAMA INSTITUSI EIL FERANAN
1 fuxufory@mailinator.com Maxime officiis dola
2 uitmarau@gr LITK ARALI
3 uitmmersing@gmail. com UITK MERSING
4 kemasputrajsys KEMAS PUTRAIAYA
5 kkm@gov.my 223

STATUS
\.
STATUS TINDAKAN
TIDAK AKTIF 4
TIDAK AKTIF 04
TIDAK AKTIF 04
TIDAK AKTIF 04
TIDAK AKTIF 24

§ ~ | 1-5daripadal186 < . 2 38 >
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3.2.6 PROSES PENDAFTARAN ORGANISASI BAGI INSTITUT PENGAJIAN
TINGGI

1. Pada menu Pengurusan Pengguna, klik pada sub menu Pengguna - HePIiLl.

©
£8 Dashboard >
U Profil Pengguna >

Pengurusan Pengguna v

Pengguna-HePiL

# HePiLl >

@ Laporan >
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2. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI PENGGUNA.

BiL

ALPENTADBIR

NAMA KEMENTERIAN

SUNSTITUSI

TAPISAN

NO KP EMEL

280301105027 test3

@gmail.com

213123123123

kemagkeb2@moh.gov

980313145100

950302105001

kemastest@moh.gov

PEJABAT NEGERI

kpm_9B0313145100@gmail.com

PEJABAT DAERAH

R

NAMA KEMENTERIAN

JABATAM KEMAJUAN MASYARAKAT (KEMAS)

JABATAMN KEMAJUAN MASYARAKAT (KEMAS)

JABATAN KEMA JUAN MASYARAKAT (

ATAN PERPADUAN NEGARA DAN INTEGRASI
NAL IPNIN

STATUS
ER v SE v
+ DAFTAR

NAMA STATUS TINDAKAN
ENA AKTIF 4
KEMAS KEB 2 TIDAK AKTIF (74
KPM MAI TEST AKTIF (4
kemastes! AKTIF 4
aina jpnin RicTE %

1-5 daripada 37

3. Kilik pada tab ‘ORGANISASI'.

4. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI ORGANISASI.

S:PENTADBIR SLNSTITUSI

TAPISAN

NAMA KEMENTERIAN

aiL EMEL
1 uitmarau@gmail. com

Jitenm

kema: Lcom
4 Kkm@gour
5 argslo.dd

PEJABAT NEGERI

PEJABAT DAERAH

oo

NAMA INSTITUSI BIL PERANAN
JITM ARAU
UITM MERSING 1
KEMAS PUTRAJAYA ]
223
2 1
5

STATUS

STATUS

TIDAK AKTIF
TIDAK AKTIF
TIDAK AKTIF
TIDAK AKTIF

TIDAK AKTIF

:

1-5daripada 185

TINDAKAN

4

&
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5. Pada tab INSTITUSI, klik butang [SEMAK AKAUN] untuk menyemak

sekiranya organisasi tersebut telah didaftarkan.

~PENTADBIR
TAPISAN
JENIS NAMA KEMENTERIAN
PEJABAT NEGERI PEJABAT DAERAH STATUS
SEMAK AKAUN
BiL EMEL NAMA INSTITUSI BIL PERANAN STATUS TINDAKAN
i AKTIF 4
BIKA SHA 123 1 AKTIF 4
KA KEMAS AYESHA 123 1 AKTIF @
TIDAK AKTIF &
akolahayeshalegmail.com PRASEKOLAH AYESHA 1 AKTIF &
1 i 1 2 39 »

6. Sistem akan memaparkan skrin pop up.

[3) SEMAKAN AKAUN - ORGANISASI

EMEL

7. Masukkan EMEL.

8. Klik butang [SEMAK AKAUN].

SEMAKAN AKAUN - ORGANISASI

EMEL tabikakemasayesha@moh.gov.my
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9. Sekiranya akaun organisasi tersebut telah wujud, sistem memaparkan

notifikasi tetingkap seperti berikut:

Organisasi ini telah didaftar dengan nama
'TABIKA KEMAS AYESHA'. Kemas kini

maklumat organisasi 7

e

10.Klik butang [TUTUP] menutup pop up atau klik butang [YA] memaparkan skrin

Kemas Kini organisasi.

11.Sekiranya akaun tersebut masih belum wujud, sistem akan memaparkan

notifikasi tetingkap seperti berikut:

Tiada akaun dijumpai. Daftar akaun
sekarang?

12.Klik butang [YA] untuk mendaftar organisasi atau klik butang [TIDAK] untuk

menutup pop up tanpa mendaftar.
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el

13.Sistem akan memaparkan skrin DAFTAR PENGGUNA - ORGANISASI.

DAFTAR PENGGUNA -ORGANISASI

MAKLUMAT ORGANISAS 2 MAKLUMAT WAKIL ORGANISAS!

KATEGORI ORGANISASI*

14.Sila pilih kategori ‘INSTITUSI PENGAJIAN TINGGI’ pada medan KATEGORI
ORGANISASI.
15.Sistem akan memaparkan medan-medan yang perlu diisi bagi organisasi

tersebut.

DAFTAR PENGGUNA HEPILI-ORGAMISASI

| MAKLUMAT ORGANISASI 2 MAKLUMAT WAKIL ORGAMISAS]

KATEGORI ORGANISAS! * | INSTITUS| FENDIDIKAN TINGG
PROGRAM =

IABATAMN KESIHATAN *

MAMA BT *

JEMIS IPT*

EMEL *

MEGERI *

DAERAH

ALAMAT

"0SKOD

PERAMAN * ®

KEMBALI KE SENARAI SETERUSNYA -+

16. Sila masukkan PROGRAM.

17.Sila masukkan JABATAN KESIHATAN.

18.Sila masukkan PEJABAT KESIHATAN.

19. Sila masukkan NAMA IPT.
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20.Sila masukkan KOD IPT.

21.Sila masukkan EMEL.

22.Sila masukkan NEGERI.

23.Sila masukkan DAERAH.

24 . Sila masukkan ALAMAT.

25.Sila masukkan BANDAR.

26.Sila masukkan POSKOD.

27.Sila masukkan PERANAN.

Nota: Medan yang bertanda (*) adalah wajib diisi.

28.Klik pada butang [SETERUSNYA] untuk ke tab seterusnya.

KEMBALI KE SENARAI

DAFTAR PENGGUNA HEPILI-ORGANISAS|
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29.Sistem akan memaparkan skrin MAKLUMAT WAKIL ORGANISASI.

DAFTAR PENGGUNA HEPILI-ORGANISASI

NAMA GURU PENYELARAS

MAKLUMAT ORGANISASI > MAKLUMAT WAKIL ORGANISASI

NO TELEFON

Iz
30.Klik butang [+TAMBAH].

31.Sila masukkan NAMA WAKIL.

32.Sila masukkan JAWATAN.

33.Sila masukkan NO TELEFON WAKIL.

34.Sila masukkan EMEL WAKIL.

Nota: Medan yang bertanda (*) adalah wajib diisi.

35.Klik pada butang [HANTAR] setelah mengisi medan-medan berkenaan.
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36.Sistem akan memaparkan notifikasi berjaya serta menyatakan “Maklumat

berjaya disimpan.”

Maklumat berjaya disimpan. X

DAFTAR PENGGUNA HEPILI-ORGANISASI

1 MAKLUMAT ORGANISASI > n MAKLUMAT WAKIL ORGANISASI

+ TAMBAH

BIL NAMA GURU PENYELARAS JAWATAN NO TELEFON EMEL TINDAKAN

1 aina nazihah KETUA PENOLONG PENGARAH KANAN 033333333 waiidoo ¢ W

sv | 1-1daripadal

37.Klik butang [SIMPAN].

DAFTAR PENGGUNA HEPILI-ORGANISASI

1 MAKLUMAT ORGANISAS > B MAKLUMAT WAKIL ORGANISAS]

BIL MAMA GURL PENYELARAS LAWATAN NO TELEFON EMEL TINDAKAN

KEMBALI KE SENARAI ET SEMULA SEBELUMNYA m
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38.Sistem memaparkan notifikasi tetingkap.

PENGESAHAN

Adakah anda pasti untuk menyimpan maklumat?

39.Klik butang [YA] untuk meneruskan proses atau klik butang [TIDAK] untuk

menutup notifikasi tetingkap tanpa menyimpan.

40.Sistem akan memaparkan notifikasi berjaya serta menyatakan “Maklumat

berjaya disimpan.”

Maklumat berjaya disimpan.
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3.2.7 PROSES PENDAFTARAN ORGANISASI BAGI KATEGORI TABIKA KEMAS

1. Pada menu Pengurusan Pengguna, klik pada sub menu Pengguna - HePIiLl.

JHPss

PROMOTION

£ Dashboard >
0 Profil Pengguna >

Pengurusan Pengguna v

Pengguna-HePiLl

# HePiLl >

[4) Laporan >

2. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI PENGGUNA.

APENTADBIR  ENTER(TE]
TAPISAN
NAMA KEMENTERIAN PEJABAT NEGERI PEJABAT DAERAH STATUS
TAPIS
+ DAFTAR
BIL NO KP EMEL NAMA KEMENTERIAN NAMA STATUS TINDAKAN
980301105027 test3333Eemail.com IABATAN KEMAIUAN MASTARAKAT (KEMAS) ENA AKTIF T4
213123123123 kemaskeh2@mah.gov JABATAMN KEMA JUBN MASTARAKAT (KEMAS) KEMAS KEE 2 TIDAK AKTIF A
3 kpm_980313145 KPM MAI TEST AKTIF 14
4 980302105001  kemastest@meh.gov JABATAN KEMAJUAN MASYARAKAT (KEMAS kemastest AKTIF 4
I R DAN INTEGRAS
931012105006 jpnin33gmoh.goumy = CHEGARA DANINTERRAS 'I' 'I g AKTIF 4
A aera
5 v 1-5 daripada 37 n 2 - 8 =
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3. Klik pada tab ‘INSTITUSI'.

2. PENTADBIR ALINSTITUSI
TAPISAN
NAMA KEMENTERIAN PEJABAT NEGERI PEIABAT DAERAH STATUS
sesouna
+ DAFTAR
BiL NO KP EMEL HNAMA KEMENTERIAN NAMA STATUS TINDAKAN
NS 3 TN MASYARAKAT (KEMAS AKTIE 74
123123 antiggmoh.g WA TIDAK AKTHFE &
d 45 M MA AKTIF 4
0 astestiin T(KEMAS AKTIF 4
a6 m NTES A8 i AKTIE &
Joeral (A
AT IS

4. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI ORGANISASI.

PLPENTADBIR
TAPISAN
NAMA KEMENTERIAN PEJABAT NEGERI PEJABAT DAERAH STATUS
SEMUA KEMENTERIA SEMUA PEJABAT NEGER v SEMUA PEJABAT DAER SE STATUS v
[ocrsovun | s
! + DAFTAR
BIL EMEL NAMA INSTITUSI BIL PERANAN STATUS TINDAKAN
1 uitmarau@gmail.com UITM ARAU 1 TIDAK AKTIF {'j’:
2 uitmmersing@gmail.com UITM MERSING 1 TIDAK AKTIF @
3 kema: ail.com KEMAS PUTRAJAYA 1 TIDAK AKTIF 4
4 Kkm@gov.my 223 TIDAK AKTIF {g
5 ar@lo.dd 2 TIDAK AKTIF \’g
5 ~ | 1-Gdaripada185 < n 2 37 >
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5. Pada tab INSTITUSI, klik butang [SEMAK AKAUN] untuk menyemak

sekiranya organisasi tersebut telah didaftarkan.

~PENTADBIR
TAPISAN
JENIS NAMA KEMENTERIAN
PEJABAT NEGERI PEJABAT DAERAH STATUS
SEMAK AKAUN
BiL EMEL NAMA INSTITUSI BIL PERANAN STATUS TINDAKAN
i AKTIF 4
BIKA SHA 123 1 AKTIF 4
KA KEMAS AYESHA 123 1 AKTIF @
TIDAK AKTIF &
akolahayeshalegmail.com PRASEKOLAH AYESHA 1 AKTIF &
1 i 1 2 39 »

6. Sistem akan memaparkan skrin pop up.

[3) SEMAKAN AKAUN - ORGANISASI

EMEL

7. Masukkan EMEL.

8. Klik butang [SEMAK AKAUN].

SEMAKAN AKAUN - ORGANISASI

EMEL tabikakemasayesha@moh.gov.my
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9. Sekiranya akaun organisasi tersebut telah wujud, sistem memaparkan

notifikasi tetingkap seperti berikut:

Organisasi ini telah didaftar dengan nama
'TABIKA KEMAS AYESHA'. Kemas kini

maklumat organisasi 7

e

10.Klik butang [TUTUP] menutup pop up atau klik butang [YA] memaparkan skrin

Kemas Kini organisasi.

11.Sekiranya akaun tersebut masih belum wujud, sistem akan memaparkan

notifikasi tetingkap seperti berikut:

Tiada akaun dijumpai. Daftar akaun
sekarang?

12.Klik butang [YA] untuk mendaftar organisasi atau klik butang [TIDAK] untuk

menutup pop up tanpa mendaftar.
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13.Sistem akan memaparkan skrin DAFTAR PENGGUNA - ORGANISASI.

DAFTAR PENGGUNA -ORGANISASI

MAKLUMAT ORGANISAS 2 MAKLUMAT WAKIL ORGANISAS!

KATEGORI ORGANISASI*

14.Sila pilih kategori ‘TABIKA KEMAS’ pada medan KATEGORI ORGANISASI.

15.Sistem akan memaparkan medan-medan yang perlu diisi bagi organisasi

tersebut.
DAFTAR PENGGUNA HEPILI-ORGANISAS
2 [ [}
1 ORGAN
RAM
BATAN KESIHATAN
M
GER!
Ir K |
A M
¥ KE
EGEF
AND
ERANAN * G
oo s

16. Sila masukkan PROGRAM.
17.Sila masukkan JABATAN KESIHATAN.

18.Sila masukkan PEJABAT KESIHATAN.
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19.Sila masukkan PEJABAT KEMAS NEGERI.
20.Sila masukkan PEJABAT KEMAS DAERAH.
21.Sila masukkan NAMA TABIKA KEMAS.
22.Sila masukkan KOD TABIKA KEMAS.
23.Sila masukkan EMEL.

24 .Sila masukkan NEGERI.

25.Sila masukkan DAERAH.

26.Sila masukkan ALAMAT.

27.Sila masukkan BANDAR.

28.Sila masukkan POSKOD.

29.Sila masukkan PERANAN.

Nota: Medan yang bertanda (*) adalah wajib diisi.

30.Klik pada butang [SETERUSNYA] untuk ke tab seterusnya.

31.Sistem akan memaparkan skrin MAKLUMAT WAKIL ORGANISASI.

DAFTAR PENGGUNA HEPILI-ORGANISASI

MAKLUMAT ORGANISASI > MAKLUMAT WAKIL ORGANISAS|

TINDAKAN

KEMBALI KE SENARAI

32.Klik butang [+TAMBAH] dan sila masukkan maklumat seperti berikut:

a) NAMA WAKIL

b) JAWATAN
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c) NO TELEFON WAKIL

d) EMEL WAKIL

Nota: Medan yang bertanda (*) adalah wajib diisi.

33.Klik pada butang [HANTAR] setelah mengisi medan-medan berkenaan.

34.Sistem akan memaparkan notifikasi berjaya serta menyatakan “Maklumat

berjaya disimpan.”

DAFTAR PENGGUNA HEPILI-ORGANISASI

BIL NAMA GURU PENYELARAS

1 aina nazihah

KEMBALI KE SENARAI

1 MAKLUMAT ORGANISASI > a MAKLUMAT WAKIL ORGANISASI

JAWATAN NO TELEFON EMEL TINDAKAN

KETUA PENOLONG PENGARAH KANAN 033333333

&
Ep

LA SEBELUMNYA m

35.Klik butang [SIMPAN].

36.Sistem memaparkan notifikasi tetingkap.

PENGESAHAN

Adakah anda pasti untuk menyimpan maklumat?
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37.Klik butang [YA] untuk meneruskan proses atau klik butang [TIDAK] untuk
menutup notifikasi tanpa menyimpan.
38.Sistem akan memaparkan notifikasi berjaya serta menyatakan “Maklumat

berjaya disimpan.”

Maklumat berjaya disimpan.

RPENTADBIR
TAPISAN
MNAMA KEMENTERIAN PEJABAT NEGERI FEIABAT DAERAH STATUS
SEMUA PEJABAT NEGER - SEMUA PEJABAT DAERA
ecvsamia | s
BIL EMEL NAMA INSTITUSI EIL PERANAN STATUS TINDAKAN
1 fuxufory@mailinator.com Maxime officiis dola i TIDAK AKTIF 4
Imarau@gmail.com LITH ARAL 1 TIDAK AKTIF 04
uitmmersing@gmail.com UITM MERSING 1 TIDAK AKTIF @
4 kemasputrajays@gmail.com KEMAS PUTRALAYA 1 TIDAK AKTIF g
5 kkm@gov.my 223 1 TIDAK AKTIF 24
5 ~ | 1-bdaripadal86 ¢ n 2 38 >
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3.2.8 PROSES PENDAFTARAN ORGANISASI BAGI TABIKA PERPADUAN

1. Pada menu Pengurusan Pengguna, klik pada sub menu Pengguna - HePIiLl.

JHPss

PROMOTION

£ Dashboard >
0 Profil Pengguna >

Pengurusan Pengguna v

Pengguna-HePiLl

# HePiLl >

[4) Laporan >

2. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI PENGGUNA.

A\PENTADBIR  ERESTE ) (T
TAPISAN
NAMA KEMENTERIAN PEJABAT NEGERI PEJABAT DAERAH STATUS
TAPIS
+ DAFTAR
B NO KP EMEL NAMA KEMENTERIAN NAMA STATUS TINDAKAN
990301105027 test3333memail.com JABATAN KEMAIUAN MASTARAKAT (KEMAS) ENA AKTIF 4
213123123123 kemaskeb2@moh.gov JABATAN KEMAJUAN MASTARAKAT (KEMAS KEMAS KEB 2 TIDAK AKTIF 4
3 980313145100 kpm_280313145100@gmail.com KPM MAI TEST AKTIF (4
4 980302105001  kemastest@meh.gov JABATAN KEMAJUAN MASYARAKAT (KEMAS AKTIF T4
93102105006 jpnin33gman.goumy il AKTIF 4
5 v 1-6 daripada 37 n 2 - 8 >
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3. KIlik pada tab ‘ORGANISASI’.

4. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI ORGANISASI.

AAPENTADBIR

TAPISAN

NAMA KEMENTERIAN

NAMA INSTITUSI

PEJABAT NEGERI PEJABAT DAERAH

BIL PERANAN

STATUS

TINDAKAN

5. Pada tab INSTITUSI, klik butang [SEMAK AKAUN] untuk menyemak

sekiranya organisasi tersebut telah didaftarkan.

APENTADBIR

TAPISAN

JENIS

PEJABAT NEGERI

NAMA KEMENTERIAN

PEJABAT DAERAH

STATUS
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6. Sistem akan memaparkan skrin pop up.

[2) SEMAKAN AKAUN - ORGANISASI

EMEL

7. Masukkan EMEL.

8. Klik butang [SEMAK AKAUN].

SEMAKAN AKAUN - ORGANISASI

EMEL tabikakemasayesha@moh.gov.my

9. Sekiranya akaun organisasi tersebut telah wujud, sistem memaparkan

notifikasi tetingkap seperti berikut:

Organisasi ini telah didaftar dengan nama
'TABIKA KEMAS AYESHA'. Kemas Kini
maklumat organisasi ?

10.Klik butang [TUTUP] menutup pop up atau klik butang [YA] memaparkan skrin

Kemas Kini organisasi.
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11.Sekiranya akaun tersebut masih belum wujud, sistem akan memaparkan

notifikasi tetingkap

seperti berikut:

Tiada akaun dijumpai. Daftar akaun
sekarang?

12.Klik butang [YA] untuk mendaftar organisasi atau klik butang [TIDAK] untuk

menutup pop up tanpa mendaftar.

13.Sistem akan memaparkan skrin DAFTAR PENGGUNA — ORGANISASI.

DAFTAR PENGGUNA -ORGANISASI

BB MAKLUMAT ORGANISASI

KATEGORI ORGANISASI =

KEMBALI KE SENARAI

2 MAKLUMAT WAKIL ORGANISAS

14.Sila pilih kategori ‘TABIKA PERPADUAN’ pada medan KATEGORI

ORGANISASI.
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15.Sistem akan memaparkan medan-medan yang perlu diisi bagi organisasi

tersebut.

DAFTAR PENGGUNA HEPILI-ORGANISAS

2 [

s

16. Sila masukkan maklumat-maklumat seperti berikut:

a) PROGRAM

b) JABATAN KESIHATAN

c) PEJABAT KESIHATAN

d) PEJABAT PERPADUAN NEGERI
e) PEJABAT PERPADUAN DAERAH
f) NAMA PRASEKOLAH

g) KOD PRASEKOLAH
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h) EMEL
i) NEGERI
j) DAERAH
k) ALAMAT
) BANDAR
m) POSKOD

n) PERANAN

Nota: Medan yang bertanda (*) adalah wajib diisi.

17.Klik pada butang [SETERUSNYA] untuk ke tab seterusnya.

18.Sistem akan memaparkan skrin MAKLUMAT WAKIL ORGANISASI.

DAFTAR PENGGUNA HEPILI-ORGANISASI

MAKLUMAT ORGANISASI > MAKLUMAT WAKIL ORGANISAS|

KEMBALI KE SENARAI

TINDAKAN

19.Klik butang [+TAMBAH] dan sila masukkan maklumat seperti berikut:

a) NAMA WAKIL
b) JAWATAN
c) NO TELEFON WAKIL

d) EMEL WAKIL

Nota: Medan yang bertanda (*) adalah wajib diisi.
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20.Klik pada butang [HANTAR] setelah mengisi medan-medan berkenaan.

21.Sistem akan memaparkan notifikasi berjaya serta menyatakan “Maklumat

berjaya disimpan.”

DAFTAR PENGGUNA HEPILI-ORGANISASI

1 MAKLUMAT ORGANISASI > a MAKLUMAT WAKIL ORGANISASI

BIL NAMA GURU PENYELARAS JAWATAN NO TELEFON

1 i azihah KETUA PENOLONG PENGARAH KANAN 033333333

KEMBALI KE SENARAI

EMEL TINDAKAN

¢ @

1-1daripada 1

SEBELUMNYA m

22.Klik butang [SIMPAN].

23.Sistem memaparkan notifikasi tetingkap.

PENGESAHAN

Adakah anda pasti untuk menyimpan maklumat?

24 .Klik butang [YA] untuk meneruskan proses atau klik butang [TIDAK] untuk

menutup notifikasi tanpa menyimpan.
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25.Sistem akan memaparkan notifikasi berjaya serta menyatakan “Maklumat

berjaya disimpan.”

Maklumat berjaya disimpan.

ZIPENTADEIR BAINSTITUSI
TAPISAN
NAMA KEMENTERIAN PEJABAT NEGERI PEJABAT DAERAH
SEMUA KEMENTERIAN v SEMUA PEIABAT NEGER v SEMUA PEJABA
| Q
BIL EMEL NAMA INSTITUSI EIL FERANAN
1 fuxufory@mailinator.com Maxime officiis dola
2 uitmarau@gr LITK ARALI
3 uitmmersing@gmail. com UITK MERSING
4 kemasputrajsys KEMAS PUTRAIAYA
5 kkm@gov.my 223

STATUS
\.
STATUS TINDAKAN
TIDAK AKTIF 4
TIDAK AKTIF 04
TIDAK AKTIF 04
TIDAK AKTIF 04
TIDAK AKTIF 24

§ ~ | 1-5daripadal186 < . 2 38 >




	PENYEDIAAN DAN SEMAKAN DOKUMEN
	KAWALAN DOKUMEN
	ISI KANDUNGAN
	SENARAI JADUAL
	1.0 MAKLUMAT DOKUMEN
	1.1 JADUAL MAKLUMAT PROJEK
	1.2 PENGENALAN
	1.3 OBJEKTIF
	1.4 DOKUMEN RUJUKAN
	1.5 AKRONIM

	2.0 KETERANGAN FUNGSI SISTEM
	2.1 PERANAN PENGGUNA
	2.2 PERANAN DAN TAHAP CAPAIAN
	2.3 LOG MASUK

	3.0 PENDAFTARAN PENGGUNA HEPILI
	3.1 PROSES PENDAFTARAN PENGGUNA
	3.1.1 PROSES PENDAFTARAN PENGGUNA - HEPILI
	3.1.2  PROSES MENGEMASKINI MAKLUMAT PENGGUNA HEPILI

	3.2 PROSES PENDAFTARAN ORGANISASI
	3.2.1 PROSES PENDAFTARAN ORGANISASI BAGI KATEGORI PRASEKOLAH KPM
	3.2.2 PROSES PENDAFTARAN ORGANISASI BAGI KATEGORI SEKOLAH RENDAH
	3.2.3 PROSES PENDAFTARAN ORGANISASI BAGI KATEGORI SEKOLAH MENENGAH
	3.2.4 PROSES PENDAFTARAN ORGANISASI BAGI KATEGORI SEKOLAH MURID ORANG ASLI
	3.2.5 PROSES PENDAFTARAN ORGANISASI BAGI KATEGORI PROGRAM PENDIDIKAN KHAS INTEGRASI
	3.2.6 PROSES PENDAFTARAN ORGANISASI BAGI INSTITUT PENGAJIAN TINGGI
	3.2.7 PROSES PENDAFTARAN ORGANISASI BAGI KATEGORI TABIKA KEMAS
	3.2.8 PROSES PENDAFTARAN ORGANISASI BAGI TABIKA PERPADUAN



